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Tai liéu nay la té}i san thugc so hiru cua Cong ty GOOD VIET NAM , moi hinh thizc sao chép chi diroc thuc
hign khi c0 su dong y cua dai dién lanh dao cong ty..
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1. MUC PiCH:

—  Quy trinh nay dugc thiét 1ap nham bao vé lao dong chuwa thanh nién (néu c6) trong Cong ty, tuan
thu theo c&c quy dinh caa phap luat va caa Cong ty.

2. PHAM VI AP DUNG:

— Ban SPT; céac phong ban co lién quan.

—  Ap dung dbi véi lao dong 1a ngudi chua thanh nién (trong do tudi tir du 15 tudi dén dudi 18 tudi)
3. TAI LIEU LIEN QUAN:

— Luat Lao dong Viét Nam

— Tiéu chuan SA 8000

— Noi quy cua Cong ty
4. THUAT NGU VA PINH NGHIA:

—  Nguoi lao dong 1a ngudi tir da 15 tudi tro 1én, ¢d kha nang lao dong, lam viéc theo hop dong lao
dong, duoc tra lwong va chiu su quan ly, diéu hanh cta nguoi sir dung lao dong.

— Lao dong chua thanh nién 14 lao dong ¢ do tudi tir da 15 tudi nhung dudi 18 tudi (theo Luat Lao
bong cua Viét Nam)

— Nguoi dai dién theo phap luat cia ngudi lao dong : 1a cha me hoic nguoi d& dau theo phép luat

— Ngudi st dung lao dong la doanh nghiép, co quan, to chure, hop tac x&, ho gia dinh, ca nhan c6 thué
mudn, sir dung lao dong theo hop dong lao dong; néu la ca nhan thi phai co nang luc hanh vi dan
su day du.

5. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

— Ban SPT chiu trach nhiém thyc hién viéc bao vé nguoi lao dong chua thanh nién theo chinh sach vé
lao dong tré¢ em va lao dong chua thanh nién do cong ty ban hanh.

— Ban SPT, Phong hanh chinh nhén su va cac bo phan st dung lao dong chua thanh nién cua cong ty
chiu trach nhiém thyuc hién kiém tra, giam sét, bao céo va xu ly cac su ¢o lién quan dén viéc quan ly
lao dong chua thanh nién.

6. NOQI DUNG
6.1 Xir ly va hd tro ddi véi lao dong tré em

Néu c6 bat ky mot lao dong tré em nao duoc phét hién dang lam viéc cho cong ty ma do so xuat cua
phong Nhéan su thi cong ty s€ phai thuc hién cac hanh dong khac phuc nhu sau:

+ Ban SPT l4y thong tin tir lao dong tré em lién quan téi nhan than; cir nguoi 1am thay cho cong viéc cua
LDTE. Sau do trao doi vai dai dién theo phap luat cia LDTE.

+ COng ty s& 1am viéc véi co quan c6 tham quyén vé cham soc tré em dé giai quyét van dé nay.

+ Cong ty hd tro viéc kiém tra sic khoe cho LDTE, dam bao riang suc khoe cua LDTE hoan toan 6n
dinh.

+ Cong ty s& hd tro gitip dd cho lao dong téi trudng cho téi khi du tudi lao dong theo quy dinh.
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+ Khi LDTE du tudi theo quy dinh Cong ty mai lao dong tré em vao lam viéc tai Cong ty, néu LDTE
khong dong y thi quan h¢ gitra Cong ty va LDTE cham dut. Néeu LDTE dong y thi s¢€ ap dung thu tuc nhu
LDCTN

6.1 Sir dung va bao vé lao djng chwa thanh nién.

quan.

Trude khi nhan nguoi lao dong vao lam viéc, ngudi sir dung lao dong va ngudi lao dong phai truc
tiép giao két hop ddng lao dong. Trong truong hop ngudi lao dong tir du 15 tudi dén dudi 18 tudi,
thi viéc giao két hop dong lao dong phai duoc sy dong y cua ngudi dai dién theo phép luat cua
nguoi lao dong.

Lap ho so theo ddi riéng theo Bieu mau BM01-QT.12 Danh sach lao dong vi thanh nién (bao gom
tén tudi, ngay vao lam, cdng viéc dang lam) va thuc hién kham sirc khoe cho nhitng lao dong chua
thanh nién nay ca moi sau (06) thang mat lan

Trao ddi ngay voi Truong bo phan noi lao dong chua thanh nién sé& lam viéc dé b tri cong viéc pha
hop.

H® tro hoan thanh chuong trinh hoc bat budc

Duy tri thu nhap cho lao dong chua thanh nién cho dén khi du diéu kién lam viéc theo phap luat vé
lao dong.

Lao dong dudi 18 tudi khéng‘ dugc thuc hién cong viéc c6 kha ning gy nguy hiém cho suc khoe
hoac su an toan cua ho, bao gom ca ca dém hoac lam thém gio.

Nguoi st dung lao dong chi duoc str dung nguoi lao dong chua thanh nién vao nhirng cbng viéc
phu hop vai suc khoé @é bao dam sy phat trién the luc, tri luc, nhan c?ch va c0 trach nhiém quan
tam cham soc nguoi lao dong chua thanh nién vé cac mat lao dong, tien luong, stcc khoé, hoc tap
trong qua trinh lao dong.

Cam str dung nguoi lao dong chua thanh nién lam nhitng cdng viéc ndng nhoc, nguy hiém hoic tiép
xuc véi céc chat doc hai theo danh muc do Bo Lao Pong - Thuong binh va Xa hoi va Bo Y té ban
hanh.

Thoi gio 1am viéc cua nguoi lao dong chua thanh nién khong dugc qua 08 gio mét ngay hodc 40
gio mat tuan.

Nguoi sir dung lao dong Chi duoc st dung nguoi lao dong chua thanh nién lam thém gio, lam viéc
ban dém trong mot s6 nghé va cong viéc do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh.

Khi lao dong chua thanh nién du 18 tudi thi duoc ky hop dong lao dong chinh thic va théng béo
cho cac bén quan tam biét, ghi két luan vao phiéu theo dai, luu ho so.

Thm gian lao dong chua thanh nién lam viéc tai Cong ty duoc bao luu dé tinh cac ché do vé Bao
hiém x& hoi, tham nién cbng tac, thudng ... theo quy dinh cia Cong ty.

6.2 Giam sat
- Ban SPT c0 trach nhiém gidm sat viéc thuc hién va tuan tha quy trinh nay caa Cac bo phan lién
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7. PHU LUC, BIEU MAU
stt Tén tai lidu Masé | Trach | Thei Hinh thic hity
nhiém gian luu
. n \ . BMO1- < A
1 Danh séach lao dong chua thanh nién QT.12 HCNS 03 nam Nghién,xé
2 o R . o BMO02- - A
2 Phiéu theo doi lao dong chua thanh nién QT.12 HCNS 03 nam Nghién,xé
3 Danh muc cac cong viéc bi cAm va cho
phép doi vai lao dong chua thanh nién
Mau Hop dong lao dong voi tré vi thanh
nién
8. HO SO LIEN QUAN
A exi pia ~ A Tréach Thot gian R o P
stt Tén tai liéu Ma so nhiém lru Hinh thiac hay
1 | Hop ddng lao dong BMO1- HCNS 03 nam Nghién,xé
QT.12
Phiéu theo ddi lao dong chua BMO02- 3 S
2 thanh nién OT.12 HCNS 03 nam Nghién,xé
Danh muc cac cong viéc bi cam
3 va cho phép doi véi lao dong

chua thanh nién
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